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Prot. 1365 H. 11.23 del 21/2/2015 

- AGENZIE DI VIAGGIO 
- ALBO SCUOLA 

- SITO WEB SCUOLA 
- P.C. ALLA DSGA 

- P.C. AI COORDINATORI DI CLASSE 
- P.C. AGLI ALLIEVI E ALLE FAMIGLIE 

 
OGGETTO:. LETTERA D’INVITO/AVVISO PUBBLICO - PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

             IN ECONOMIA MEDIANTE COTTIMO FIDUCIARIO, AI SENSI DELL’ART.125 DEL 
                      D.Lgs. 163/2006, PER L’ORGANIZZAZIONE E LO SVOLGIMENTO DI 

VIAGGI D’ISTRUZIONE IN ITALIA E ALL’ESTERO A.S. 2014/2015. 
 
 
VISTO il P.O.F. relativo all'a.s. 2014/2015; 
VISTO il D.I. 44/2001; 
VISTO il D.Lgs.163/2006; 
Dovendo questo Istituto procedere all'assegnazione dei servizi in oggetto, si invitano le Agenzie interessate a 
far pervenire le loro offerte (timbrate e firmate dal titolare della società, impresa, ecc..) per la realizzazione 
dei sottoelencati viaggi d'istruzione (svolgimento ultima decade di marzo - prima decade di aprile 2015). 
 
PROCEDURA DI GARA 
Procedura in economia mediante Cottimo fiduciario con interpello diretto e indiretto a mezzo di avviso 
pubblico da esperirsi ai sensi dell’art. 125 del d.lgs. 12 Aprile 2006 n.163, per singoli lotti, secondo il criterio 
dell’Offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del d.lgs. n. 163/2006. 
 
DESCRIZIONE, OGGETTO DEL SERVIZIO 
Le offerte relative ai viaggi d’istruzione a Firenze e a Praga, che dovranno svolgersi nel periodo Marzo 
/Aprile 2015, dovranno restare valide per almeno sei mesi decorrenti dalla ricezione delle offerte e 
dovranno riguardare i seguenti lotti: 
 
LOTTO VIAGGI FIRENZE e PRAGA - CIG ( sarà comunicato al momento dell’aggiudicazione) 
 

VIAGGIO D’ISTRUZIONE A FIRENZE 
(quattro notti e cinque giorni) 

 
LOTTO . 1 
L’importo dovrà comprendere 
�  Viaggio con Pulmann Napoli/ Firenze - Firenze /Napoli 
� Sistemazione in albergo 
� Bus a disposizione per i trasferimenti e le escursioni 
� trattamento di mezza pensione in hotel tre o quattro stelle in posizione strategica per le 

escursioni richieste, con sistemazione in camere doppie/triple/quadruple con servizi privati per 
gli studenti, singole con servizi privati per docenti/accompagnatori; 
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� Gratuità 
� Escursioni 
� Programma delle visite guidate con calendario, costi degli ingressi e delle guide, tempistica 

precisa nonché dettaglio degli spostamenti in tutti i seguenti siti di interesse : 
1. Galleria degli Uffizi 
2.  Chiesa di Santa Croce 
3. Chiesa di Boboli 
4. Piazzale Michelangelo e visita alla chiesa di San Miniato. 
5. Palazzo Strozzi (1400 ca) 
6. Palazzo Rucellai 
7. Basilica di Santa Maria Novella, 
8. Palazzo Pitti 
9. Piazza Duomo la Cattedrale di Santa Maria del Fiore con la imponente cupola del 

Brunelleschi, il Campanile di Giotto e il Battistero 
10. Quartiere dantesco 
11. Piazza della Signoria dominata da Palazzo Vecchio 
12. Passeggiata sull’Arno da Ponte Vecchio 
13. Mercato del porcellino e si arriva in Piazza della Repubblica 
14. Piazza della Signoria 
15. Tappa nell’Impruneta per una sosta nella terra del Chianti. 

� Assicurazione contro infortuni, rimborso spese mediche, assistenza in viaggio 
 
Il preventivo dovrà indicare in dettaglio: 
� Le modalità del viaggio in Pulmann. 
� La sistemazione in un albergo del centro con nome dell’albergo a tre o quattro stelle con il 
dettaglio delle camere per l’organizzazione della sistemazione, 
Numero di gratuità 
Si prega di indicare nell’offerta i costi eventuali della pensione completa. 
 

VIAGGIO D’ISTRUZIONE A PRAGA 
(quattro notti e cinque giorni) 

 
LOTTO N. 2 
L’importo dovrà comprendere 
� Volo Napoli/ Praga Praga /Napoli 
� transfer da e per l'aereoporto a Praga 
� trattamento di mezza pensione in hotel tre o quattro stelle, posizione centrale,con sistemazione in camere 
doppie/triple/quadruple con servizi privati per gli studenti, singole con servizi privati per docenti/accompagnatori; 
� Carta trasporti 
� assicurazione contro infortuni, rimborso spese mediche, assistenza in viaggio 
 
Il preventivo dovrà indicare analiticamente : 
� Orario di partenza preferibilmente di mattina all’andata e di pomeriggio al ritorno 
� Nominativo dell’albergo che dovrà essere centrale. 
� Numero di gratuità previste 
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� Programma di visite guidate a : 
1. Sinagoga e museo ebraico, 
2. Chiesa di Santa Maria di Týn (Týnský Chrám) 
3. Casa danzante (Tančící Dům) 
4. Ponte Carlo (Karlův Most) Città Vecchia (Staré Město) 
5. Quartiere di Malá Strana, dove si trova l'imponente Castello di Praga (Pražský Hrad). 
6. Visita il Castello Vysehrad con giardini e le antiche mura fortificate 
7. Cattedrale di S. Vito (Katedrála Sv. Víta) 
8. La raccolta di lapidi del cimitero ebraico 
9. Porta delle Polveri (Prašná Brána). 
10. Crociera sulla Moldava. 
11. Escursione di mezza giornata a Terezin. 

Si prega di indicare nell’offerta i costi eventuali della pensione completa. 
___________________________________________________________________________ 
 
CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 
La gara sarà aggiudicata secondo le norme di Contabilità di Stato e con l'osservanza di quanto 
previsto dal Regolamento di Contabilità scolastica D.I. N. 44/2001, all'offerta economicamente più  
vantaggiosa, valutata da apposita Commissione sulla base dei seguenti elementi: 
– MEZZI DI TRASPORTO (ricettività, anno di immatricolazione, servizi a bordo); 
VIAGGIO D’ISTRUZIONE VOLO + TRANSFER A PRAGA – VIAGGIO IN PULMANN A/R 
PER FIRENZE (quattro notti e cinque giorni) 
– STRUTTURA ALBERGHIERA (località, denominazione, categoria, posizione, 
caratteristiche); 
– TRATTAMENTO RISTORAZIONE (inclusi cestini di viaggio): luogo fornitura pasti,, 
trattamento di prima colazione, trattamento pranzo e cena; 
– ASSICURAZIONI (massimali per infortuni e R.C. Sia per organizzazione viaggio sia 
per mezzi di trasporto); 
– NUMERO GRATUITA' ED ULTERIORI EVENTUALI SERVIZI MIGLIORATIVI OFFERTI; 
– PREZZO PROCAPITE. 
Per la valutazione dell'offerta saranno assegnati i seguenti punteggi: 
1) Qualità del servizio massimo 80 punti attribuiti secondo i seguenti criteri: 
– MEZZI DI TRASPORTO massimo 20 punti 
– STRUTTURA ALBERGHIERA massimo 10 punti 
– TRATTAMENTO DI RISTORAZIONE massimo 15 punti 
– DETTAGLIO VISITE ED ESCURSIONI massimo 10 punti 
– ASSICURAZIONI massimo 20 punti totali (massimo 10 punti per ciascuna Assicurazione 
richiesta di cui alle lettere a) e b): 
a) infortuni e R.C. Per organizzazione viaggi; 
b) infortuni e R.C. Per mezzi di trasporto 
– NUMERO GRATUITA' ed eventuali servizi migliorativi : massimo 5 punti 
c) presenza del secondo autista, secondo le disposizioni di legge 
d) per i viaggi in Italia disponibilità del mezzo per tutti gli spostamenti del gruppo. 
e) tempi e eventuali penali in caso di disdetta da parte di qualcuno dei partecipanti da applicare 
solo in caso di revoca entro le 24 ore. 
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2) Prezzo procapite (offerta migliore) massimo 20 punti 
Ciascun servizio sarà aggiudicato alla Ditta prima classificata nell'apposita distinta graduatoria 
formulata in applicazione dei criteri sopra esplicitati. 
A parità di punteggio, conseguito come somma dei punteggi degli elementi indicati ai precedenti 
punti 1) e 2), sarà data precedenza all'agenzia che abbia fornito servizi di livello pienamente 
positivo in sede di precedenti affidamenti da parte dell'Istituto ed in caso di ulteriore parità, il 
servizio sarà affidato alla ADV che formuli su invito dell'Istituto ulteriore miglior ribasso sul prezzo 
procapite offerto in sede di gara. 
L'Istituto si riserva di aggiudicare il servizio di cui al presente invito anche in presenza di una sola 
offerta purché ritenuta valida e congruente dagli Organi valutari di competenza. 
 
N.B. Saranno comunque escluse le offerte che non specifichino puntualmente: 
1) località, categoria e tipologia della struttura alberghiera ospitante; 
2) le offerte che presentino gli elementi di cui alle precedenti lettere da a) ad e) in misura 
generica e/o condizionata. 
3) Le offerte prive delle dichiarazioni richieste di seguito ovvero degli elementi sostanziali nelle 
stesse contenuti. L'Istituto si riserva di non procedere ad alcuna aggiudicazione dei servizi richiesti. 
Resta salvo anche il diritto dell'Istituto di non aggiudicare uno o più viaggi dopo aver verificato 
l'adesione delle famiglie degli studenti partecipanti. 
 
CONDIZIONI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA 
Per essere ammessi alla gara è necessario possedere i seguenti requisiti: 
1 Requisiti di ordine generale (capacità giuridica di ordine morale e professionale) di cui all’art. 
38 comma 1, lett. 
a),b),c),d),e),f),g),h),i) ed m), del d.lgs. 163/2006; 
2 Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 39 comma 1 del d.lgs. 163/2006, Iscrizione alla 
C.C.I.A.A. in cui 
sia esplicitato chiaramente il possesso delle licenze per lo svolgimento di attività di Agenzia /Tour 
Operator ; 
3 Requisiti di ordine speciale (economico-finanziari e tecnico-professionali) di cui agli artt. 41 e 
42 del d.lgs. 163/2006. 
TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
Il termine per la presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel rispetto delle 
modalità di seguito indicate è fissato per le ore 12.00 (dodici) del 4.3.2015 , I plichi contenenti le 
offerte economiche e la documentazione richiesta nel presente bando, pena l’esclusione dalla 
procedura, dovranno pervenire entro il termine di ricezione, a mezzo raccomandata oppure 
consegnate a mano al seguente indirizzo: Ufficio Protocollo -Istituto d’Istruzione Superiore Statale 
“Gentileschi”, Via Nuova Agnano,30 cap. 80125 Napoli. Sia nel caso che il plichi vengano fatti 
pervenire a mezzo di lettera raccomandata AR del servizio postale e di agenzia di recapito, sia nel 
caso vengano fatti pervenire mediante consegna a mano, farà fede quanto stabilito dal timbro a data 
apposto dal competente Ufficio Protocollo dell’Istituto. Non farà fede il timbro postale. 
Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine o fossero consegnate in 
ritardo, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore 
di recapito. L'offerta una volta presentata non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita da 
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altre. I plichi chiusi, controfirmati sui lembi di chiusura, dovranno riportare l’indicazione della 
ragione sociale del mittente, il numero di protocollo della presente nota e l’oggetto della gara 
“Offerta Viaggi d’istruzione 2014/2015 a …….. (indicare le rispettive mete)”. I suddetti plichi 
devono contenere la documentazione amministrativa e l’offerta economica, in due distinte buste 
chiuse e firmate sui lembi di chiusura: 
BUSTA “A” , sigillata e contrassegnata dall’etichetta “Documentazione Amministrativa” 
contenente: 
1. Dichiarazione Sostitutiva cumulativa (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) firmata dal legale 
rappresentante del quale deve essere allegata copia fotostatica del documento di identità, attestante: 
� o di essere iscritta alla Camera di Commercio per lo svolgimento di attività d’Agenzia -Tour 
Operator impegnandosi ad esibire Visura Camerale, indicando inoltre: 
� o la natura giuridica; la denominazione, la sede legale, la data di inizio attività, i dati anagrafici 
del titolare o, in caso di società di tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, codice 
fiscale, partita iva; 
� o di essere in regola con gli adempimenti contributivi, sulla base della rispettiva normativa di 
riferimento, indicando la sede INPS – INAIL di cui l’impresa si avvale per il versamento dei 
contributi previdenziali ed assicurativi con il numero di posizione ed il codice attività ISTAT; 
� o di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro di disabili (art. 17 legge 
12.03.1999, n, 68); 
� o che non sussistano le cause di esclusione previste dall’art. 38 del D.lgs.163/2006 e s.m.i. e che 
non si è destinatari di provvedimenti interdettivi di cui all’art.36 bis del D.lgs.223/2006 convertito 
nella L. 248/2006; 
� o che mantiene la validità dell’ offerta per almeno 6 mesi; 
� o di essere in grado di anticipare, ove necessario, le somme richieste per la prenotazione dei 
servizi compresi nell’offerta (Viaggio,vitto e alloggio) per una quota di almeno il 50%; 
� o di avere esperienze qualificate nei viaggi di istruzione anche all’estero. 
2. Dichiarazione Sostitutiva (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) firmata dal legale 
rappresentante, al fine di poter assolvere agli obblighi sulla tracciabilità dei movimenti finanziari 
previsti dall’art. 3 della legge n. 136/2010; 
3. Capacità economico e finanziaria firmata dal legale rappresentante concernente il fatturato 
globale dell’Agenzia-Tour Operator e l’importo relativo a forniture di medesimo oggetto, realizzate 
presso Istituzioni Scolastiche negli ultimi tre esercizi finanziari (2012 – 2013 – 2014) che dovrà 
essere pari o superiore alla somma dell’importo complessivo dei lotti per cui si presenta l’offerta. 
BUSTA “B”, La busta B (ovvero distinte buste) ciascuna per l’offerta relativa a ciascun lotto - 
debitamente sigillate, dovrà contenere l’offerta economica dove dovranno essere specificate, a 
seconda della tipologia di viaggio: 

1. Il programma dettagliato del viaggio da realizzare.  
2. Il nome e l’indirizzo dell’albergo e una mappa che ne evidenzi la posizione. 
3. La specificazione dei servizi offerti. 
4. Le quote di partecipazione.  
5. Le gratuità previste per numero alunni.  
6. La tipologia di albergo e vicinanza al centro della città.  
7. La tipologia di stanze ovvero stanza singola per docenti-accompagnatori gratuita.  
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8. La tipologia pasti e luogo di somministrazione (stesso albergo, in ristorante o in self service, 
o pranzo al sacco fornito dall’hotel).  

9. Il numero di letti per stanze degli studenti.  
10.  Le eventuale idoneità nell'accoglienza di persone disabili. 
11. La presenza della guida sul posto per visite guidate.  
12. Cosa comprende la quota.  
13. Cosa non comprende la quota.  
14. Le assicurazioni. Le modalità di pagamento.  
15. La Categoria bus, l’anno di immatricolazione, ecc.  
16. Che il pullman utilizzato per gli spostamenti in loco sia in regola con le 
      prescrizioni di legge riguardanti i viaggi di istruzione e che la guida sia affidata ad autisti  

            abilitati.  
17. Dovrà essere anche specificato il numero massimo di posti. 
18. Eventuali supplementi. Dovrà inoltre essere prevista la sistemazione di tutti gli studenti in 

unico albergo, la cui ubicazione dovrà essere il più vicino possibile ai luoghi da visitare. Le 
stanze assegnate ai docenti accompagnatori devono essere ubicate sullo stesso piano di 
quelle individuate per gli alunni. 

La Busta A e le Buste B distinte per lotti dovranno essere a loro volta chiuse e sigillate in un’unica 
Busta C Riportante la seguente dicitura: 
“Contiene documentazione e offerte Tecnico-Economiche per la fornitura di Viaggio d’istruzione 
A.S. 2014/2015 
TRACCIABILITA’ 
La Ditta aggiudicataria dovrà, a seguito dell'entrata in vigore del Decreto Legge 12 novembre 2010 
n. 187, assumersi i seguenti oneri: 

1. Il contraente consapevole delle sanzioni amministrative pecuniarie previste dalla Legge n. 
136/2010, ai sensi dell'art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 assume gli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge; in particolare, quello di 
comunicare alla stazione appaltante, tempestivamente e, comunque, entro sette giorni dalla 
loro accensione, gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati previsti dall'art. 3 
comma 1 della legge suddetta, nonché, nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale 
delle persone delegate ad operare su di essi. 

2. Le comunicazioni/modifiche possono avvenire anche per posta elettronica certificata. 
3. Il contraente si obbliga altresì, a pena di risoluzione di diritto del presente contratto, ad 

inserire negli eventuali contratti di sub-appalto e sub-contratto, la clausola di nullità assoluta 
per il mancato rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari. 

4. L'appaltatore si impegna a dare immediata comunicazione alla stazione appaltante ed alla 
prefetturaufficio territoriale del Governo della provincia di NAPOLI della notizia 

INFORMAZIONI E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Informazioni di carattere tecnico potranno essere richieste alla Prof.ssa Rossi Lia 
e-mail nais06800b@istruzione.it.Il Responsabile del procedimento ai sensi della Legge 7 agosto 
1990, n. 241 è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Maddalena Iannone. 
INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS 196/03 
L’Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla gara di 
appalto e per l’eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall’ente appaltante in 
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conformità alle disposizioni del D.Lgs. 196/03 e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti 
la stipula e la gestione del contratto Le Ditte concorrenti e gli interessati hanno facoltà di esercitare i 
diritti previsti dall’art. 7 del D.Lgs. 196/03. 
PUBBLICIZZAZIONE 
La presente lettera di invito viene: 
� Affissa all’Albo pretorio dell’Istituzione Istituzione Scolastica 
� Inserita sul sito della scuola; 
Allegati 
1 Istanza di partecipazione; 
2 Dichiarazione di possesso dei requisiti; 
3 Capitolato speciale di oneri; 
4 Tabella quota di partecipazione; 
5 Criteri di valutazione; 
6 Autocertificazione regolarità contributiva (DURC) 
 
Napoli 21/2/2015                                                                             
 
 
 
 
 
 

   Dirigente Scolastico 
                                                                                                       Prof.ssa Maddalena Iannone 
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OGGETTO: PROCEDURA DI AFFIDAMENTO IN ECONOMIA MEDIANTE COTTIMO 
FIDUCIARIO, AI SENSI DELL’ART.125 DEL D.Lgs. 163/2006, PER L’ORGANIZZAZIONE E 
LO SVOLGIMENTO DI VIAGGI D’ISTRUZIONE IN ITALIA ED IN EUROPA A.S. 2014/2015. 
ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 
 
Il sottoscritto …………………………………..…..…………, nato a ………………………….. 
il ………….…….., C.F. ………………………..……….., residente in ……………………….…… 
………………………………………… tel …………….……………………... Fax ………..…… 
e-mail ……………………..……………..in qualità di legale rappresentante/procuratore/titolare 
della Ditta……………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………….. 

CHIEDE DI 
Essere ammesso alla selezione pubblica disoggetti per la realizzazione del servizio 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………….. (inserire come in oggetto) 
A tal fine si allega la seguente documentazione: 

1. Autodichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 (Allegato 2), debitamente compilata e 
sottoscritta dal legale rappresentante ovvero da Procuratore speciale e prodotta unitamente a copia 
fotostatica non autenticata di un documento d’identità in corso di validità del sottoscrittore, 
attestante l’inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs 163/06 e successive 
modificazioni e integrazioni di cui al Regolamento di Attuazione del Codice dei Contratti Pubblici 
DPR 207/2010, 

2. Offerta tecnica, 
3.  Offerta economica 

Data ………………………… 
Firma………………………………………………… 
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PROCEDURA DI AFFIDAMENTO IN ECONOMIA MEDIANTE COTTIMO FIDUCIARIO, AI 
SENSI DELL’ART.125 DEL D.Lgs. 163/2006, PER L’ORGANIZZAZIONE E LO 
SVOLGIMENTO DI VIAGGI D’ISTRUZIONE IN ITALIA E ALL’ ESTERO A.S. 2014/2015. 
DICHIARAZIONE RILASCIATA AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 DEL D.P.R. 445/2000 
 
Il sottoscritto ________________________________________________________________nato il 
___________________a ____________________________in qualità di 
______________________________________________________dell'impresa 
_____________________________________________________________________con sede in 
______________________________________________________________________con codice 
fiscale n. ____________________________________Ai sensi e per gli effetti 
dell’art. 76 D.P.R. n. 445/2000, consapevole della responsabilità e delle conseguenze civili e penali 
previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi nonché in caso di 
esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a verità, e consapevole, altresì, che qualora 
emerga la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione, il sottoscritto decadrà dai 
benefici per i quali la stessa è rilasciata. 
Dichiara: 
che l'impresa è iscritta nel registro delle imprese della Camera di Commercio di 
_____________________per la seguente attività __________________________ e che i dati 
dell'iscrizione sono i seguenti (per le ditte con sede in uno stato straniero, indicare i dati di 
iscrizione nell'Albo o Lista ufficiale dello Stato di appartenenza): 
 numero di iscrizione_______________________ 
data di iscrizione____________________________ 
 durata della 
ditta/data ________________________________________ 
termine ______________________________________________________________  
forma giuridica _________________________________________________________ 
titolari, soci, direttori tecnici, amministratori muniti di rappresentanza, soci accomandatari (indicare 
i nominativi, le qualifiche, le date di nascita e la residenza): 
di avere posizione n. _______________ presso l'INPS di _______________ sede di 
_____________; di 
avere posizione n. _______________ presso l'INAIL di ______________ sede di ______________; 
che 
il numero Partita IVA corrisponde al seguente _________________________________________: 
che il 
numero di registro ditte corrisponde al seguente _____________________ anno ____________; 
che 
l'impresa è iscritta al Servizio provinciale che esercita funzioni di collocamento 
di___________________________________; di applicare nei confronti dei propri dipendenti 
CCNL 
dei/l _________________ n° dipendenti _____; di essere disponibile ad eseguire il servizio oggetto 
dell'appalto subito dopo la comunicazione di aggiudicazione dello stesso e quindi nelle more della 
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stipulazione del contratto; che l'Impresa non si trova, rispetto ad altro partecipante alla gara, in 
alcuna situazione di controllo di cui all'art. 2359 del Codice Civile o in una qualsiasi relazione 
anche di fatto, ovvero di trovarsi in situazione di controllo, di cui al citato art. 2359, con altro 
concorrente e di aver formulato autonomamente l'offerta. (N.B. In quest'ultimo caso vanno prodotti 
in apposita separata busta chiusa a pena di esclusione i documenti utili a dimostrare che la 
situazione di controllo non ha influenzato sulla formulazione dell'offerta;) di non soggiacere al 
divieto di cui agli art.13 Dl 223/2006, art.3 co.27 L. 244/2007 ed art. 23 bis co.9L.133/2008; di 
essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. n.196/2003, che i dati personali raccolti 
saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il 
quale la presente dichiarazione viene resa; l'insussistenza cause esclusione ai sensi dell’art. 38, 
comma 1, lett. a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m),m-bis), m-ter) D.Lgs. 163/06 e 
specificatamente:a) che l'impresa non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta 
amministrativa, di amministrazione controllata o di concordato preventivo e che non sono in corso 
procedimenti per la dichiarazione di tali situazioni; b) che nei propri confronti non è pendente un 
procedimento per l'applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all'art. 3 della legge n. 
1423/1956 o di una delle cause ostative previste dall'articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575; 
c) che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o 
emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della 
pena su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno 
dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale; o condanna, con sentenza 
passata in giudicato, per uno o più reati di partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, 
frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all'articolo 45, paragrafo 1, direttiva Ce 
2004/18; d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 
19 marzo 1990, n. 55; e) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in 
materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in 
possesso dell'Osservatorio; f) di non aver commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione 
delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara; e di non aver commesso un 
errore grave nell'esercizio della propria attività professionale;  g) di non aver commesso violazioni, 
definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo 
la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabilito; h) di non aver, nell'anno 
antecedente la data di pubblicazione del presente bando di gara reso false dichiarazioni in merito ai 
requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara, e per l'affidamento 
dei subappalti, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio; i) di non aver commesso violazioni 
gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali e assistenziali, 
secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabilito; j) che l'impresa ha osservato le 
norme della legge 68/1999; oppure j) di non essere assoggettato agli obblighi di assunzione 
obbligatoria di cui alla legge 68/99; k) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione 
interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c), del decreto legislativo dell'8 giugno 2001 n. 231 
o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i 
provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 36-bis, comma 1, del decreto-legge 4 luglio 2006, n. 
223, convertito, con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006 n. 248 nonché compreso quanto 
predisposto dall'art. 5 della L. 123/2007; m) che nei propri confronti non sia stata applicata la 
sospensione o la decadenza dell'attestazione SOA da parte dell'Autorità per aver prodotto falsa 
documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal casellario informatico; n) che i soggetti di 
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cui alla predetta lett. b) non sono stati vittime dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 
(concussione) e 629 (estorsione) del codice penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto 
legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n.203 e 
pertanto non hanno denunciato i fatti all'autorità giudiziaria; l'inesistenza dei piani individuali di 
emersione di cui all'art. 1-bis, comma 14, della legge 383/2001 e ss. Mm.; oppure di essersi avvalso 
dei piani individuali di emersione di cui alla L.383/2001 ma che il periodo di emersione si è 
concluso; di accettare, senza riserve e/o eccezioni, dell'appalto alle condizioni indicate nel bando di 
gara, nel capitolato speciale di appalto e nella bozza di contratto; di essere in regola con il 
pagamento dei contributi INPS, INAIL e Cassa Edile (quest'ultima se dovuta); 
Data 
FIRMA _____________________________ 
 
N.B. 
1 La dichiarazione deve essere corredata da fotocopia, non autenticata, di documento di identità del 
sottoscrittore. 
2 La dichiarazione di cui ai punti b), c), devono essere rese anche dai soggetti previsti dall'articolo 
38 comma 
1, lettere b) e c) del D.Lgs. n. 163/2006. 
3 Nella compilazione barrare parte non pertinente. 
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CAPITOLATO D’ONERI TRA ISTITUTO E AGENZIA DI VIAGGI 
 
1 L’Agenzia di viaggi (di seguito denominato ADV) si impegna a rispettare le indicazioni delle CC. 
MM .n° 291 del 14/10/1992 e n° 623 del 2/10/1996, fornendo su richiesta dell’Istituto Scolastico (di 
seguito denominato IS), tutte le certificazione richieste nelle circolari stesse, in particolare quelle di 
cui all’art. 9,commi 7 e 10 della C.M. n° 291/92 anche mediante autocertificazione del 
rappresentante legale dell’ADV. 
2 La validità dei preventivi sarà riferita alla data prevista dell’effettuazione del viaggio salvo 
variazioni dei costi documentabili e non imputabili all’ADV. Si richiama a riguardo l’art. 11 D.L.vo 
del 17/03/1995 n°111.La scuola si riserva comunque il diritto di annullare il viaggio qualora 
l’aumento della quota, anche per i motivi suddetti, dovesse superare il 10%. In tal caso l’agenzia si 
impegna a restituire, senza nulla pretendere gli acconti che fossero stati già versati relativamente ai 
viaggi annullati. L’agenzia deve, al momento dell’offerta, impegnarsi specificatamente al rispetto di 
tali condizioni. 
3 In calce ad ogni preventivo l’ADV fornirà, su richiesta dell’IS, tutte le indicazioni riguardo ad 
altri servizi quali, ad esempio, ingressi ai musei o siti archeologici, gallerie, mostre, etc., i relativi 
importi saranno inclusi nella quota di partecipazione. Lo stesso varrà per i servizi di guide, 
interpreti od accompagnatori eventualmente richieste. 
4 L’affidamento dell’organizzazione del viaggio da parte dell’IS, dovrà avvenire con una lettera di 
impegno dell’IS stesso e dovrà essere stipulato un contratto con l’ADV, contenente tutti gli 
elementi relativi al viaggio, come previsto dall’art. 11 D.L.vo del 17/03/1995 n°111 di attuazione 
della Direttiva 314/90/CEE ed in coerenza con le norme dettate D.I. n°44 del 01/02/2001 
concernente le “istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni 
scolastiche”. Detto contratto dovrà essere firmato sia dall’ADV che dall’IS nelle persone 
legalmente autorizzate. 
5 In caso di partecipazione al viaggio di istruzione di alunni in situazione di handicap, dovranno 
essere osservate le seguenti indicazioni: 
� a. l’IS, per una corretta e funzionale organizzazione, nonché per la determinazione del costo del 
viaggio, comunicherà all’DV la presenza di allievi in situazione di handicap, i relativi servizi 
necessari e 
l’eventuale presenza di assistenti educatori; 
� b. agli allievi in situazione di handicap e agli assistenti educatori dovranno essere forniti i servizi 
idonei secondo la normativa vigente in materia. 
6 Le quote di partecipazione saranno stabilite anche in fasce numeriche in relazione ad un numero 
minimo e massimo di persone paganti, come indicato nei singoli lotti. 
7 L’/gli albergo/ghi dovrà/anno essere della categoria richiesta e nelle ubicazioni richieste. Lo/gli 
stesso/i sarà/anno indicato/i (nome, indirizzo, telefono/fax/mail) da parte dell’ADV, dopo 
’affidamento dell’organizzazione alla conferma dei servizi. Le sistemazioni saranno in camere 
singole con servizi privati, gratuite, per i docenti e a più letti (a 2, 3 o 4 letti) con servizi privati per 
gli studenti; ulteriori camere singole, subordinatamente alla disponibilità dello/gli albergo/ghi 
comporteranno un supplemento. L’IS privilegerà la sistemazione del gruppo in un solo albergo. 
8 In relazione ai servizi di pensione completa o di mezza pensione dovrà essere indicato se i pasti 
saranno serviti nello/gli albergo/ghi stesso/i, in ristorante/i o con cestino da viaggio (quest’ultimo se 
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richiesto). 
9 I viaggi di istruzione dovranno essere effettuati con i mezzi di trasporto richiesti. 
10 Ove siano utilizzati i pullman, gli stessi saranno a disposizione per tutti gli spostamenti del 
gruppo, inerenti all’itinerario precedentemente stabilito. Nelle quote si intendono inclusi: 
carburante, pedaggi autostradali, ingressi in città e parcheggi, IVA, diaria, vitto e alloggio 
dell’autista ed eventuale secondo autista nelle circostante previste dalla C.M. 291 del 14/10/1992. 
L’IS può riservarsi di far verificare, alla partenza del viaggio e avvalendosi delle autorità 
competenti, l’idoneità dei mezzi utilizzati. Sempre per i viaggi in pullman (effettuati in Italia) è 
richiesta la comunicazione della/e compagnia/e di noleggio, allegando anche una dichiarazione 
nella quale la stessa si impegna a fornire, se richiesta, i dati previsti dalla citata C.M. art. 9.8 (lettere 
a/l) e integrazioni; va comunque indicato il massimale assicurativo degli automezzi della compagnia 
indicata. 
11 Ai docenti accompagnatori saranno accordate le gratuità di viaggio. 
12. Al momento in l’ADV confermerà i servizi prenotati e su presentazione della relativa fattura, 
sarà versato quindici giorni lavorativi prima della partenza un acconto delle quote pari al 25%. Il 
saldo 11 avverrà su presentazione, delle relative fatture, entro e non oltre quindici giorni lavorativi 
dal rientro dal viaggio. Nel caso in cui il viaggio d’istruzione preveda l’uso di mezzi aerei e 
ferroviari e/o marittimi, il costo dei relativi biglietti, su accordo delle parti, sarà versato dall’IS 
all’atto della presentazione della relativa fattura da parte dell’ADV. 
13 L’ADV rilascerà all’IS, prima della partenza, i documenti relativi al viaggio (voucher, titoli di 
trasporto). Sui voucher saranno indicati: il nome dell’IS, l’entità dei gruppi, i servizi prenotati ed il 
fornitore relativi al viaggio. L’IS, nelle persone dei responsabili accompagnatori, avrà cura di 
rilevare l’esatto numero dei partecipanti, nonché l’utilizzo dei servizi previsti, con apposita 
dichiarazione sottoscritta sui relativi documenti di viaggio (voucher, titoli di trasporto); in caso di 
trasporto ferroviario/marittimo, il responsabile accompagnatore avrà cura di farvi annotare dal 
personale competente il numero esatto dei viaggiatori. Tali adempimenti consentiranno all’IS di 
poter, eventualmente, ottenere il rimborso, qualora il numero dei partecipanti sia stato oggetto di 
variazioni in meno oppure non tutti i servizi siano stati utilizzati per causa di forza maggiore. L’IS 
dovrà informare l’ADV delle eventuali variazioni relative al numero dei partecipanti nonché dei 
servizi di cui non si è usufruito. 
14 Per quanto non specificatamente richiamato nel presente documento, si rinvia alla normativa 
vigente in materia, già menzionata, con particolare riferimento al D.L. del 17/03/1995 n°111, 
relativo all’attuazione della direttiva 314/90/CEE concernente i viaggi, le vacanze e i circuiti “tutto 
compreso”. 
15 Nel presentare l’offerta l’agenzia proponente, dovrà dichiarare di impegnarsi alla scrupolosa 
osservanza del presente capitolato. 
TABELLA QUOTA DI PARTECIPAZIONE 
LOTTI DA N. 1 A N. 2 VIAGGIO A: FIRENZE 
VIAGGIO A: PRAGA 
Tabella delle quote di partecipazione in relazione al numero dei partecipanti PER CIASCUN 
LOTTO. 
Numero partecipanti paganti Quota di partecipazione per alunno Numero gratuità per i docenti 
accompagnatori 
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61 - 90 4/6 
91 - 120 6/8 
121 - 150 8/10 
151 - 200 10/12 
201 - 250 12/14 
251 - 300 14/16 
301 – 350 16/18 
351 – 400 18/20 
401 - 450 20/22 
Supplemento stanza singola da pagare per ogni docente accompagnatore in più rispetto al numero 
delle gratuità previste dal bando ______________________ €/persona. 
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Al Dirigente Scolastico dell’Istituto d’Istruzione Superiore Statale 
“Gentileschi” V.Nuova Agnano, 30 – 80125 Napoli 
 
AUTOCERTIFICAZIONE REGOLARITA’ CONTRIBUTIVA -(DURC) (ai sensi e 
per gli effetti dell’art. 46 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000) 
Il sottoscritto _____________________________________, nato a 
_____________________________ il ____________ Titolare dell’impresa 
____________________________________________________ 
Oppure 
Legale rappresentante della società 
_______________________________________________________ Con sede in Via 
_______________________________________________n. _____ Cap ____________ Comune 
_______________________________ provincia _____ P. IVA _________________________ 
Cod. 
Fiscale ________________________ CCIAA di __________________ al n. ________________ 
Consapevole della responsabilità penale e delle conseguenti sanzioni in caso di falsa dichiarazione, 
ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, nonché della decadenza dai benefici 
eventualmente conseguiti a seguito del provvedimento adottato, così come previsto dall’art. 75 del 
medesimo decreto 
DICHIARA CHE 
� L’organico dell’ultimo anno dell’impresa/società, distinto per qualifica, è il seguente: 
� L’impresa/società non ha dipendenti; 
� L’impresa/società ha aperto le seguenti posizioni assicurative: 
� L’impresa/società applica il seguente contratto collettivo nazionale di lavoro: 
� L’impresa/società è in regola con il versamento dei contributi all’INPS, INAIL. 
N° Qualifica 
La presente dichiarazione sostituisce il certificato di regolarità contributiva, rilasciato dall’INPS. 
INAIL, per quanto di rispettiva competenza. L’impresa/società ha facoltà di produrre, in alternativa, 
copia semplice del certificato di regolarità contributiva, valido – ai sensi dell’art. 41 del D.P.R. n. 
445/2000 – rilasciato, rispettivamente, dagli enti citati, oppure il documento unico di regolarità 
contributiva sempre rilasciato dai suddetti enti. Ai sensi dell’art. 38, comma 3, del D.P.R. n. 
445/2000, alla presente autocertificazione va allegata fotocopia, (chiara e leggibile) di un 
documento d’identità, in corso di validità, del sottoscrittore. Informativa ai sensi dell’art. 13 del 
D.Lgs. 30/06/2003, n. 196: i dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ai fini del 
procedimento per il quale sono richiesti e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo. 
______________, lì         ______________ 

Firma (leggibile) del titolare o del legale rappresentante 


