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AI DOCENTI  
A TUTTI I COORDINATORI DELLE CLASSI 

AI DOCENTI DEI PROGETTI CURRICULARI ED EXTRACURRICULARI 
AI DOCENTI DEI CORSI DI RECUPERO E DI POTENZIAMENTO 

 
AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB 
P.C. ALLA DSGA  

AVVISO N° 374 
 
Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2015/2016 – Consegna materiale 
 
Visto l’avviso n. 361 del 25.5.2016  
Vista la nota U.S.R. prot. A00DRCAUff.Dir. 7931/U  del 27.5.16. – h. 20:08:49;  
Vista la nota prot. 4353  del 29.5.2016 ;  
Visto calendario scolastico delibera R.C. a.s. 2016/2017 ; 
Visto l’avviso 373 

Si invitano  
i Sigg.ri docenti in indirizzo ad inviare la propria brevissima osservazione della 
classe in cui siano indicate in chiaro :  - un breve profilo della classe rispetto alla 
propria disciplina;  un brevissimo ma chiaro e significativo giudizio per i singoli 
allievi che non hanno conseguito gli obiettivi  ; rapporto con la famiglia (frequenza, 
modalità, se ci sono stati casi di convocazioni disattese o altro) ; la segnalazione delle 
eccelenze per la propria disciplina.  Tale osservazione deve  essere inviata 
all’indirizzo mail nais06800b@istruzione.it entro le ore 10.00 del 31.5.2016  
indirizzata al d.s. con preghiera di inoltro al  coordinatore di classe per consentire allo 
stesso di predisporre la relazione del coordinatore.  
 
i Sigg.ri docenti in indirizzo a consegnare il giorno 1.6.2016  dalle ore 14.00 in 
segreteria :  

1. i registri cartacei personali barrati e sottoscritti al giorno 1/6/2016 ; 
2. comunicazione di inserimento di tutte le valutazioni e dei voti di 

   condotta nel proprio  registro elettronico al 1.6.2016**i;  
3. i programmi firmati  dagli studenti (1 copia firmata dagli studenti per ogni 

    classe – 2 copie per le TERZE) . ATTENZIONE : ad evitare ulteriore inutile 
    cartaceo, i programmi vanno anche inviati a nais06800b@istruzione.it 
    per gli studenti con sospensione di giudizio. 

4.     gli elaborati scritti corretti ( completi di voto, giudizio e data)-  raccolti  
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    in ordine ;  
5. le relazioni finali delle singole discipline (tranne le V) e dei progetti vari ; 

    ( per chi non l’avesse ancora fatto)  tutto il materiale inerente le attività 
    svolte nell’a.s. 2015/2016 ;  

6. le relazioni dei coordinatori con allegate le osservazioni pervenute  
    dai colleghi e dalle certificazioni delgi allievi ( eventualmente non ancora 
    consegnate) ;  

7. una comunicazione dei propri indirizzi, recapiti telefonici ed indirizzi mail         
   aggiornati per eventuali comunicazioni urgenti**ii; 

 
Si invitano inoltre, i sigg.ri coordinatori delle classi, in cui ci siano allievi con 
problemi di salute tali da aver provocato un alto numero di assenze o problemi 
didattici, a scrivere entro e non oltre le ore 9.00 del 31/6/2016 una comunicazione 
alla Dirigenza ( nais06800b@istruzione.it) avente per oggetto : “Segnalazione del 
coordinatore docente ______ classe ____” 

 
 
Inoltre, si ricorda che, contestualmente alla chiusura delle attività didattiche, a partire 
dal giorno 01/06/2016 (dall’orario di chiusura dell’ufficio 19.45 ), non sarà più 
possibile accedere al registro elettronico. Le funzioni saranno riaperte alle ore 7.30 
del giorno 9.6.2016 per consentire le operazioni di scrutinio. Seguiranno disposizioni 
per l’organizzazione degli scrutini di cui all’avviso 360.  
Napoli, 29/05/2016                                               Il dirigente scolastico  
 Prof.ssa M. Iannone 
                                                 
i Al Dirigente scolastico  
Oggetto: Chiusura registro elettronico con valutazioni al 1.6.2016 
 
Il sottoscritto docente _______________________ dichiaro di aver digitato la valutazione del profitto e della condotta 
del registro elettronico relativamente a tutte le mie classi alla data del 1.6.2016   
Napoli 1.6.2016       In fede  
_______________________________________________________________________________________ 
ii Al Dirigente scolastico  
Oggetto: Recapiti aggiornati  
 
Il sottoscritto docente _______________________  dichiara che i propri recapiti non sono variati . 
Oppure dichiara che i propri recapiti sono:  
indirizzo 
telefoni 
mail    
Napoli 1.6.2016       In fede  
 


