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Prot. 0008777 del 12/10/2017

{Uscita)

Napoli 11.10. 2017
AVVISO

DI SELEZIONE d i
un ESPERTO
PER CORSO FORMAZIONE ATA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

FISTE} il decreto legiclative 30 marso 2000 n 165 recante “Norme generali sull 'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amminisirazion
Fubbliche " e sx.mm.ii,

FISTO (PR 27599 concernente norme in materia of auionomig defle istinesioni scolatiche;

VISTO  of Decreto Imterminisieriale n. 44 del | febbraio 200] “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrotivo-
contahile delle ittziont scolastiche ™,

VISTO o soveaccarico di lavors amminisiraiive-gestionale creatosi nell wiimo anno di funzionamento scolastive

CONSIDERATO che in questa Istincione v é stato wm considerevole cambio df persomale  amministrativo, compresa lo figura del DSGA che ha
comportate |'affidamento di - procedure operafive muove ¢ caratferizzate da un elevato Itvello di inmovasione digitale a cui il personale stesso non ¢
adeguatamente formato

RILEVATA fa necessitg dell'[stituso of mettere if personale armministrative in comdizione df cooperare in modo mierorargamico e di  professionalizsan
liv stesso personale (provemiente da altri compiti e altre sedi) mediante Udeguisizione di muinve conoscenze @ compelense commesse cont | atiribuzione
delle mansioni associate al profili professionali di assistente gmmimistrative e soxtinato DSGA

EVIDENZIATA pertanto [esigenza di recfulare nl esperto esterno per svalgere attivitg di formatore per un corse df formazione in servizio del
personale 4t Assistenti Anominisiraiiv,

EMANA

IL PRESENTE BANDO PER IL RECLUTAMENTO DI

n.l (uno) ESPERTO FORMATORE
per il percorso di formazione in servizio le cui tematiche di approfondimento e la

metodologia dovranno essere:

* ricostruzioni di carriera del personale scolastico;
* fatturazione elettronica
gestione del bilancio con procedure OIL
predisposizione e formalizzazione degli atti amministrativi e contabili alla luce dei controlli
revisionali da parte del MEF
* il supporto procedimentale all’attivita negoziale del DS
* le procedure di e-procurament
* Metodologia dell’affiancamento/formazione in presenza;
*  Metodologia Laboratoriale ;

®





rivolto al personale scolastico Ata Amminsitrativi e Dsga, , per n. 100 ore, da svolgersi
nell'anno scolastico 2017/18.

La domanda di ammissione alla selezione (allegato 1), corredata di curriculum vita n formato
europeo ¢ della Tabella di valutazione dei titoli (allegato 2) dovra essere consegnata presso
la Segreteria della Scuola , o mediante invio pec all’indirizzo nais06800b@pec.istruzione.it entro
e non oltre le ore 12,00 del giorno 18 ottobre 2017. Tutta la documentazione di cui sopra
dovrd essere firmata in ogni sua parte, pena I'esclusione. Il plico chiuso, o la mail spedita
mediante Posta Elettronica Certificata, dovranno riportare la dicitura:

"DOMANDA ESPERTO FORMATORE PER CORSO ATA A.S. 2017/18".

La stessa domanda dovra essere corredata di dichiarazione in autocertificazione circa la veridicitd
delle informazioni in essa contenute e di autorizzazione al trattamento dei dati personali ai
sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei
dati personali). Ai sensi dell'art. 13, 1%c.. del citato Codice, il trattamento dei dati contenuti
nelle istanze di partecipazione alla selezione & finalizzato unicamente alla gestione del
procedimento e lo stesso avverrd con utilizzo di procedure informatiche e di archiviazione
cartacea dei relativi atti. [ conferimento di tali dati @ obbligatorio ai fini della
valutazione dei requisiti di partecipazione. Il mancato assenso al trattamento dei dati comporta
pertanto  la non accettazione della domanda. I criteri di valutazione e selezione, che I'lstituto
utilizzera sono quelli specificati nella Tabelladi valutazione dei titoli, allegata al presente bando.

Gli esiti della selezione saranno pubblicati all’Albo della Scuola. L'affissione ha valore di
notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo
entro  gg. 5 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine senza reclami  scritti i
procedera alla stipula del contratto di prestazione d'opera occasionale con il vincitore della
selezione.

Questo Istituto si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una
sola domanda valida. Il costo orario di formazione & quello previsto dal DI 326/1995

I compensi non daranno luogo a trattamento previdenziale e assistenziale, né a
trattamento di fine rapporto di lavoro e si intendono comprensivi di oneri sociali e fiscali a
carico degli esperti. In caso di mancata attivazione del progetto, la Scuola riterra nullo il contratio
sottoscritto con l'esperto. Questo Istituto si riserva di verificare i titoli. le competenze e le
esperienze autocertificate. Il presente bando viene pubblicizzato mediante:

e affissione all’albodell'Istituto:

* pubblicazione sul sito della scuola:

Responsabile del procedimento & la Dirigente.
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Napoli, 11 ottobre 2017 IL DI RI?ENTE-EGLASTECD
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